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UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI 

BAN QUẢN LÝ ĐƯỜNG SẮT ĐÔ THỊ 

          Số:             /TB-ĐSĐT-HCTC 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Hà Nội, ngày        tháng 01 năm 2026 

THÔNG BÁO 

Về việc tuyển dụng lao động hợp đồng Đợt 1 năm 2026 

 

 

Căn cứ Quyết định số 1279/QĐ-UBND ngày 14/4/2022 của UBND Thành 

phố Hà Nội về việc quy định vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ 

chức của Ban Quản lý đường sắt đô thị Hà Nội; 

Căn cứ Kế hoạch số 2165/KH-ĐSĐT-HCTC ngày 15/12/2025 về việc tổ 

chức thực hiện tuyển dụng lao động hợp đồng thực hiện công việc chuyên môn 

vào làm việc tại Ban Quản lý đường sắt đô thị Hà Nội năm 2026; 

Ban Quản lý đường sắt đô thị Hà Nội cần tuyển dụng lao động hợp đồng 

thực hiện công việc chuyên môn đợt 1 năm 2026 như sau: 

I. Tiêu chuẩn, điều kiện đăng ký dự tuyển:  

1. Tiêu chuẩn, điêu kiện đăng ký dự tuyển: 

-  Có quốc tịch Việt Nam và cư trú tại Việt Nam; 

-  Từ đủ 18 tuổi trở lên;  

-  Có đơn đăng ký dự tuyển; 

-  Có lý lịch rõ ràng; 

-  Có văn bằng, chứng chỉ đào tạo, chứng chỉ hành nghề hoặc có năng khiếu 

kỹ năng phù hợp với vị trí việc làm; 

-  Đủ sức khoẻ để thực hiện công việc hoặc nhiệm vụ; 

-  Đáp ứng các điều kiện khác theo yêu cầu của vị trí việc làm. 

2. Những người sau đây không được đăng ký dự tuyển: 

-  Mất năng lực hành vi dân sự hoặc bị hạn chế năng lực hành vi dân sự; 

-  Đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; đang chấp hành bản án, quyết định 

về hình sự của Tòa án; đang bị áp dụng biện pháp xử lý hành chính đưa vào cơ 

sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục, trường giáo dưỡng. 

II.  Vị trí việc làm và số lượng cần tuyển: Chi tiết tại Phụ lục kèm theo 

III. Hồ sơ đăng ký dự tuyển: 

- Phiếu đăng ký dự tuyển (theo mẫu). 

- Bản sơ yếu lý lịch tự thuật có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền trong 

thời hạn 06 tháng, tính đến ngày nộp hồ sơ dự tuyển. 

- Bản sao văn bằng, chứng chỉ và kết quả học tập theo yêu cầu của vị trí 

dự tuyển, được cơ quan có thẩm quyền chứng thực. Trường hợp có văn bằng do 
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cơ sở đào tạo nước ngoài cấp phải được công chứng dịch thuật sang tiếng Việt 

theo quy định, có chứng nhận của cục khảo thí – Bộ Giáo dục đào tạo. 

- Bản sao giấy khai sinh (có công chứng). 

- Giấy khám sức khỏe do Bệnh viện Đa khoa cấp quận, huyện trở lên cấp 

không quá 06 tháng, tính đến ngày nộp hồ sơ dự tuyển. 

- Bản phô tô quá trình Bảo hiểm xã hội; các Quyết định có liên quan đến 

kinh nghiệm công tác tại vị trí được tuyển dụng. 

-   Lý lịch tư pháp do cơ quan có thẩm quyền cấp. 

-   Hồ sơ được đựng trong túi hồ sơ bên ngoài ghi rõ các thông tin cá nhân 

(Họ và tên, ngày tháng năm sinh, địa chỉ, điện thoại). 

-  Mỗi ứng viên được đăng ký tối đa 02 vị trí dự tuyển. Nếu đăng ký xét 

tuyển vào từ 03 vị trí trở lên sẽ bị loại khỏi danh sách dự tuyển. 

IV. Thời gian, địa điểm nhận hồ sơ tuyển dụng: 

1. Thời gian nhận hồ sơ: 20 ngày, từ ngày 29/01/2026 đến hết ngày 

05/3/2026 (Sáng từ 8h30 đến 11h00, chiều từ 13h30 đến 16h00) không bao gồm 

các ngày thứ Bẩy, Chủ nhật và ngày lễ, Tết theo quy định. 

2. Địa điểm: Phòng Hành chính – Tổ chức, Ban Quản lý đường sắt đô thị 

Hà Nội. 

3. Địa chỉ: Nhà CC2 khu đô thị Đồng Tàu, phường Hoàng Mai, thành phố 

Hà Nội. Điện thoại: 024 39435127. 

V.   Hình thức tuyển dụng: Xét tuyển. 

VI. Nội dung xét tuyển  

  Xét kết quả học tập, kinh nghiệm công tác chuyên môn và kiểm tra sát hạch 

thông qua phỏng vấn về năng lực, trình độ chuyên môn, nghiệp vụ. 

VII. Thời gian và địa điểm xét tuyển  

1. Thời gian xét tuyển: Trong tháng 3/2026. Thời gian phỏng vấn cụ thể sẽ 

được Ban thông báo tới các ứng viên. 

2. Địa điểm xét tuyển: tại Ban Quản lý đường sắt đô thị Hà Nội. 

* Lưu ý: Hồ sơ không trúng tuyển không trả lại./. 

 

Nơi nhận: 
- Các Phó Trưởng ban; 

- TB tại Website, Trụ sở Ban; 

- Các phòng thuộc Ban; 

- Lưu VT, HCTC 

 

 

 

 

 

 

TRƯỞNG BAN  

 

 

 

 

 

Nguyễn Cao Minh 
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PHỤ LỤC 

BIỂU TỔNG HỢP VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ SỐ LƯỢNG LAO ĐỘNG HỢP ĐỒNG  

THỰC HIỆN CÔNG VIỆC CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ CẦN TUYỂN DỤNG 

Đợt 1 năm 2026 

(Kèm theo Thông Báo số         /TB-ĐSĐT-HCTC ngày        /01/2026 của BQL Đường sắt đô thị Hà Nội) 

 

Tổng số: 27 nhân sự tại 16 vị trí việc làm 

TT Vị trí tuyển dụng 

Số lượng 

tuyển dụng 

(người) 

Yêu cầu về trình độ Yêu cầu về kinh nghiệm 

I CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP CHUYÊN NGÀNH 

1 

Quản lý dự án 

hạng III – Quản lý 

chi phí 
02 

- Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp đại học trở lên 

một trong các ngành, chuyên ngành: Kinh tế xây 

dựng; Kinh tế vận tải; Kỹ thuật xây dựng công trình 

giao thông; Xây dựng dân dụng và công nghiệp; 

Xây dựng công trình ngầm & mỏ; Tài chính – ngân 

hàng; Tài chính – kiểm soát; Kế toán; Quản trị kinh 

doanh. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm trong lĩnh vực tài 

chính, kế toán và các lĩnh vực có 

liên quan; nắm vững các văn bản, 

quy định hiện hành của nhà nước 

và các nhà tài trợ liên quan đến 

lĩnh vực công tác; chịu được áp 

lực trong công việc; có khả năng 

tốt trong làm việc nhóm; phối hợp 

triển khai thực hiện nhiệm vụ về 

lĩnh vực thuộc phạm vi dự án đầu 

tư xây dựng được giao quản lý. 
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2 

Quản lý dự án 

hạng III – Quản lý 

hợp đồng 

02 

- Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp đại học trở lên 

một trong các ngành, chuyên ngành: Kinh tế xây 

dựng; Kinh tế vận tải; Kỹ thuật xây dựng công trình 

giao thông; Xây dựng dân dụng và công nghiệp; 

Xây dựng công trình ngầm & mỏ; Tài chính – ngân 

hàng; Tài chính – kiểm soát; Kế toán; Quản trị kinh 

doanh. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm trong lĩnh vực tài 

chính, kế toán và các lĩnh vực có 

liên quan; nắm vững các văn bản, 

quy định hiện hành của nhà nước 

và các nhà tài trợ liên quan đến 

lĩnh vực công tác; chịu được áp 

lực trong công việc; có khả năng 

tốt trong làm việc nhóm; phối hợp 

triển khai thực hiện nhiệm vụ về 

lĩnh vực thuộc phạm vi dự án đầu 

tư xây dựng được giao quản lý. 

3 

Quản lý dự án 

hạng III - Quản lý 

kỹ thuật 

03 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: kỹ thuật 

xây dựng công trình giao thông, Kỹ thuật xây dựng; 

Kỹ thuật điện; Kỹ thuật điều khiển và tự động hóa; 

Kỹ thuật cơ khí động lực, cơ khí; Xây dựng công 

trình thủy; Quy hoạch đô thị; Kỹ thuật điện tử viễn 

thông; Cơ điện tử; Thông tin đường sắt; Kỹ thuật hạ 

tầng đô thị; Xây dựng dân dụng và công nghiệp; 

Kiến trúc sư; Địa chất công trình; Xây dựng công 

trình ngầm và mỏ. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

- Có chứng chỉ hành nghề quản lý dự án theo quy 

Có kinh nghiệm trong lĩnh vực 

quản lý dự án; nắm vững các văn 

bản, quy định hiện hành của nhà 

nước và các nhà tài trợ liên quan 

đến lĩnh vực công tác; có khả 

năng tốt trong làm việc nhóm; khả 

năng phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi dự án đầu tư xây dựng được 

giao quản lý; chủ động trong công 

việc được giao. 
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định. 

4 

Quản lý dự án 

hạng III – Thẩm 

định đấu thầu 

01 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Kỹ 

thuật xây dựng công trình giao thông; Kỹ thuật 

điện; Kỹ thuật điều khiển và tự động hóa; Kỹ thuật 

cơ khí động lực, cơ khí; Xây dựng dân dụng và 

công nghiệp; Kiến trúc sư; Xây dựng công trình 

ngầm & mỏ; Kinh tế xây dựng, Cử nhân kinh tế; Cử 

nhân luật. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

- Có chứng chỉ hành nghề theo quy định. 

Có tối thiểu 03 năm công tác 

trong lĩnh vực liên quan; nắm 

vững các văn bản, quy định hiện 

hành của nhà nước và các nhà tài 

trợ liên quan đến lĩnh vực công 

tác; có khả năng tốt trong làm việc 

nhóm; phối hợp triển khai thực 

hiện nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc 

phạm vi dự án đầu tư xây dựng 

được giao quản lý; chủ động trong 

công việc được giao. 

5 

Quản lý dự án 

hạng III – Thẩm 

định dự toán 

01 

- Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp đại học trở lên 

một trong các ngành, chuyên ngành: Kinh tế xây 

dựng; Kỹ thuật xây dựng công trình giao thông; Kỹ 

thuật điện; Kỹ thuật điều khiển và tự động hóa; Kỹ 

thuật cơ khí động lực, cơ khí; Xây dựng đân dụng 

và công nghiệp; Xây dựng công trình ngầm & mỏ; 

Cử nhân tin học kinh tế. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm trong lĩnh vực tài 

chính, kế toán và các lĩnh vực có 

liên quan; nắm vững các văn bản, 

quy định hiện hành của nhà nước 

và các nhà tài trợ liên quan đến 

lĩnh vực công tác; chịu được áp 

lực trong công việc; có khả năng 

tốt trong làm việc nhóm; phối hợp 

triển khai thực hiện nhiệm vụ về 

lĩnh vực thuộc phạm vi dự án đầu 

tư xây dựng được giao quản lý. 
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- Có chứng chỉ hành nghề theo quy định. 

6 

Quản lý dự án 

hạng III - Quản lý 

chất lượng 

02 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Kỹ 

thuật XD công trình giao thông; Kỹ thuật điện; Kỹ 

thuật điều khiển và tự động hóa; Kỹ thuật cơ khí 

động lực, cơ khí; Kỹ thuật điện tử viễn thông; XD 

dân dụng và công nghiệp; Kiến trúc sư; XD công 

trình ngầm & mỏ. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

- Có chứng chỉ hành nghề quản lý dự án theo quy 

định. 

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước và các nhà tài trợ liên 

quan đến lĩnh vực công tác; có 

khả năng tốt trong làm việc nhóm; 

phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi dự án đầu tư xây dựng được 

giao quản lý; chủ động trong công 

việc được giao. 

7 

Quản lý dự án 

hạng III - Thẩm 

định thiết kế 

02 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Kỹ 

thuật xây dựng công trình giao thông; kỹ thuật điện; 

Kỹ thuật điều khiển và tự động hóa; Kỹ thuật điện 

tử viễn thông; Kỹ thuật cơ khí động lực, cơ khí; 

Xây dựng dân dụng và công nghiệp; Kiến trúc sư; 

Xây dựng công trình ngầm & mỏ;  

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm trong lĩnh vực 

quản lý dự án; nắm vững các văn 

bản, quy định hiện hành của nhà 

nước và các nhà tài trợ liên quan 

đến lĩnh vực công tác; có khả 

năng tốt trong làm việc nhóm; khả 

năng phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi dự án đầu tư xây dựng được 

giao quản lý; chủ động trong công 

việc được giao. 
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Quản lý dự án 

hạng III - Quản lý 

tiến độ 

03 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Kiến 

trúc dân dụng và công nghiệp; Xây dựng dân dụng 

và công nghiệp; Kiến trúc sư; kỹ thuật hạ tầng đô 

thị; Kỹ thuật điện tử viễn thông, cơ điện, cơ điện tử; 

Kỹ thuật điều khiển và tự động hóa; Cơ khí chế tạo 

máy; Kỹ thuật xây dựng công trình giao thông; Kỹ 

thuật xây dựng; Địa chất công trình; Xây dựng công 

trình ngầm & mỏ; Trắc địa bản đồ và hệ thống 

thông tin địa lý. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

- Có chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng theo 

quy định. 

Có trên 02 năm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước và các nhà tài trợ liên 

quan đến lĩnh vực công tác; có 

khả năng tốt trong làm việc nhóm; 

phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi dự án đầu tư xây dựng được 

giao quản lý; chủ động trong công 

việc được giao. 

9 

Quản lý dự án 

hạng III - Lập và 

Quản lý quy hoạch 

01 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Quy 

hoạch kiến trúc; Đô thị, Hạ tầng kỹ thuật; Kỹ thuật 

xây dựng công trình giao thông; Kỹ thuật xây dựng; 

Xây dựng dân dụng và công nghiệp; Xây dựng công 

trình ngầm & mỏ; Kỹ sư trắc địa, Kỹ sư địa chất 

công trình. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước và các nhà tài trợ liên 

quan đến lĩnh vực công tác; có 

khả năng tốt trong làm việc nhóm; 

phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi dự án đầu tư xây dựng được 

giao quản lý; chủ động trong công 

việc được giao. 
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bản 

10 

Quản lý dự án 

hạng III - Chuẩn bị 

mặt bằng 

02 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Cử 

nhân luật; Kinh tế; Quản trị kinh doanh; Marketing; 

các chuyên ngành xây dựng công trình giao thông 

vận tải; Kỹ thuật điện năng, điện năng lượng; Kiến 

trúc sư; Kế toán. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước và các nhà tài trợ liên 

quan đến lĩnh vực công tác; có 

khả năng tốt trong làm việc nhóm; 

phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi dự án đầu tư xây dựng được 

giao quản lý; chủ động trong công 

việc được giao. 

11 

Quản lý dự án 

hạng III - Quản lý 

Quản lý an toàn, vệ 

sinh lao động 

02 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: An toàn 

vệ sinh lao động; Kỹ thuật môi trường; Kỹ thuật 

xây dựng công trình giao thông; Xây dựng dân 

dụng và công nghiệp; Kiến trúc sư; Xây dựng công 

trình ngầm và mỏ. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam. Ưu tiên sử 

dụng tiếng Anh. 

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

- Có chứng nhận hoàn thành khóa huấn luyện về an 

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước và các nhà tài trợ liên 

quan đến lĩnh vực công tác; có 

khả năng tốt trong làm việc nhóm; 

phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi dự án đầu tư xây dựng được 

giao quản lý; chủ động trong công 

việc được giao. 
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toàn, vệ sinh lao động theo quy định của pháp luật 

về vệ sinh an toàn lao động. 

II CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP CHUYÊN MÔN DÙNG CHUNG 

1 Kế toán viên 01 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Kế 

toán; Tài chính; Kiểm toán;  

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam.  

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước và các nhà tài trợ liên 

quan đến lĩnh vực công tác; có 

khả năng tốt trong làm việc nhóm; 

phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi được giao quản lý; chủ động 

trong công việc được giao. 

2 
Chuyên viên về tài 

chính 
01 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Kế 

toán; Tài chính; Kiểm toán; Kinh tế; Thương mại; 

Ngân hàng; Kỹ sư kinh tế xây dựng. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam.  

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước và các nhà tài trợ liên 

quan đến lĩnh vực công tác; có 

khả năng tốt trong làm việc nhóm; 

phối hợp triển khai thực hiện 

nhiệm vụ về lĩnh vực thuộc phạm 

vi được giao quản lý; chủ động 

trong công việc được giao. 
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3 
Chuyên viên kế 

hoạch - đầu tư 
01 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Kỹ 

thuật XD công trình giao thông; Kinh tế xây dựng; 

Kinh tế vận tải; Kỹ sư cấp thoát nước; Cơ khí chế 

tạo máy; Kỹ sư trắc địa; Cử nhân kinh tế; Luật 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam.  

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước liên quan đến lĩnh vực 

công tác; có khả năng tốt trong 

làm việc nhóm; phối hợp triển 

khai thực hiện nhiệm vụ về lĩnh 

vực thuộc phạm vi được giao quản 

lý; chủ động trong công việc được 

giao. 

4 

Chuyên viên về 

Hành chính – Văn 

phòng  

01 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Kinh tế; 

Luật; Quản trị kinh doanh; Quản lý xây dựng Đảng 

và Chính quyền nhà nước; Hành chính công; Hành 

chính học; Chính sách công; Ngoại ngữ; Tài chính; 

Ngân hàng. 

Trường hợp có ngành đào tạo thuộc các lĩnh vực 

khác, yêu cầu có kinh nghiệm làm việc tối thiểu 03 

năm trong lĩnh vực công nghệ thông tin, truyền 

thông. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam.  

- Trình độ tin học: sử dụng công nghệ thông tin cơ 

bản 

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước liên quan đến lĩnh vực 

công tác; có khả năng tốt trong 

làm việc nhóm; phối hợp triển 

khai thực hiện nhiệm vụ về lĩnh 

vực thuộc phạm vi được giao quản 

lý; chủ động trong công việc được 

giao. 
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5 

Chuyên viên về 

Công nghệ thông 

tin 

02 

- Trình độ chuyên môn: có bằng tốt nghiệp đại học 

trở lên một trong các ngành, chuyên ngành: Công 

nghệ thông tin; Điện tử viễn thông; Kỹ thuật điện, 

điện tử; Mạng máy tính và truyền thông dữ liệu; Hệ 

thống thông tin. 

Trường hợp có ngành đào tạo thuộc các lĩnh vực 

khác, yêu cầu có kinh nghiệm làm việc tối thiểu 03 

năm trong lĩnh vực công nghệ thông tin, truyền 

thông. 

- Trình độ ngoại ngữ: trình độ tương đương bậc 2 

khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam.  

Có kinh nghiệm công tác trong 

lĩnh vực liên quan; nắm vững các 

văn bản, quy định hiện hành của 

nhà nước liên quan đến lĩnh vực 

công tác; có khả năng tốt trong 

làm việc nhóm; phối hợp triển 

khai thực hiện nhiệm vụ về lĩnh 

vực thuộc phạm vi được giao quản 

lý; chủ động trong công việc được 

giao. 

Tổng Cộng I + II 27   
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